










































 

  



Приложение 1 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

Общее количество часов и количество аудиторных часов, 

отводимое на изучение учебной дисциплины в соответствии с учебным 

планом учреждения высшего образования по специальности 

На изучение учебной дисциплины «Практикум по информационным 

технологиям» в соответствии с учебным планом по специальностям 1-24 01 

02 «Правоведение», 1-24 01 03 «Экономическое право», 1-99 02 01 

«Судебные криминалистические экспертизы» предусмотрено 94 часа, в том 
числе: 

Дневная форма получения высшего образования 

36 аудиторных часов, из которых 6 часов – лекции, 30 часов – 

практические занятия. 

 Распределение общего и аудиторного времени по семестрам и видам 

занятий составляет: 

2-й семестр: общее количество часов – 94, количество аудиторных  
часов – 36, из которых 6 часов – лекции, 30 часов – практические занятия. 

Форма текущей аттестации по учебной дисциплине: зачет во 2 

семестре, количество зачетных единиц – 3. 

Заочная форма получения высшего образования 

по специальности 1-24 01 02 «Правоведение»: 

Срок получения высшего образования – 5 лет: общее количество 

часов – 94, количество аудиторных часов – 10, из которых 2 часа – лекции, 

8 часов – практические занятия.  
Распределение общего и аудиторного времени по семестрам и видам 

занятий составляет: 

3-й семестр: общее количество часов – 94, количество аудиторных  

часов – 10, из которых 2 часа – лекции, 8 часов – практические занятия. 

Форма текущей аттестации по учебной дисциплине: зачет в 3 

семестре, количество зачетных единиц – 3. 

Срок получения высшего образования – 3 года: общее количество  

часов – 94, количество аудиторных часов – 8, из которых 2 часа – лекции, 6 
часов – практические занятия.  

Распределение общего и аудиторного времени по семестрам и видам 

занятий составляет: 

5-й семестр: общее количество часов – 94, количество аудиторных  

часов – 8, из которых 2 часа – лекции, 6 часов – практические занятия. 

Форма текущей аттестации по учебной дисциплине: зачет в 5 

семестре, количество зачетных единиц – 3. 
 

 



Срок получения высшего образования – 3 года (начиная с набора  

2022 года): общее количество часов – 94, количество аудиторных часов – 8, 

из которых 2 часа – лекции, 6 часов – практические занятия.  

Распределение общего и аудиторного времени по семестрам и видам 

занятий составляет: 
1-й семестр: общее количество часов – 94, количество аудиторных  

часов – 8, из которых 2 часа – лекции, 6 часов – практические занятия. 

Форма текущей аттестации по учебной дисциплине: зачет в 1 

семестре, количество зачетных единиц – 3. 

по специальности 1-26 01 02 «Государственное управление и право»: 

Срок получения высшего образования – 3 года: общее количество  

часов – 94, количество аудиторных часов – 8, из которых 2 часа – лекции, 6 

часов – практические занятия.  
Распределение общего и аудиторного времени по семестрам и видам 

занятий составляет: 

5-й семестр: общее количество часов – 94, количество аудиторных  

часов – 8, из которых 2 часа – лекции, 6 часов – практические занятия. 

Форма текущей аттестации по учебной дисциплине: зачет в 5 

семестре, количество зачетных единиц – 3. 

Срок получения высшего образования – 3 года (начиная с набора  
2022 года): общее количество часов – 94, количество аудиторных часов – 8, 

из которых 2 часа – лекции, 6 часов – практические занятия.  

Распределение общего и аудиторного времени по семестрам и видам 

занятий составляет: 

1-й семестр: общее количество часов – 94, количество аудиторных  

часов – 8, из которых 2 часа – лекции, 6 часов – практические занятия. 

Форма текущей аттестации по учебной дисциплине: зачет в 1 

семестре, количество зачетных единиц – 3. 

  



Приложение 2 
 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

по учебной дисциплине «Практикум по информационным технологиям» для 

специальностей 1-24 01 02 «Правоведение»,  

1-26 01 02 «Государственное управление и право»  

заочная форма получения высшего образования 

срок получения образования – 3 года (начиная с набора 2022 года) 
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1 семестр 
Тема 

1–3 

Современные информационные технологии в 

деятельности правоохранительных органов. Средства 

вычислительной техники и программное обеспечение: 

понятие, классификация и назначение. Использование 

современных текстовых процессоров в служебной 

деятельности 

2 4 

 

 1. Понятие и виды аппаратного обеспечения современных 

информационных технологий. 
2. Программное обеспечение и его классификация. 

3. Информационная безопасность сотрудников 

правоохранительных органов. 

2  

 
 1. Изучение типовой структуры интерфейса справочных 

правовых систем «Консультант Плюс», «Эталон». 

2. Использование справочных правовых систем 

«КонсультантПлюс» и «Эталон» в правоохранительной 

деятельности. 

 2 Устный или 

письменный 

опрос, 

проверка 

практического 

задания. 

 1. Использование стилей в ходе подготовки и оформления 

структурированных служебных документов. 

2. Создание автособираемого оглавления. 

3. Распознавание графической информации и ее 

преобразование для дальнейшего редактирования. 

 2 Устный или 

письменный 

опрос, 

проверка 

практического 
задания. 

Тема  

4 

Использование современных табличных процессоров в 

служебной деятельности 

 2  

4.1 1. Использование встроенных формул и операторов при 

осуществлении вычислений. 

2. Составление документа с заданными параметрами с 

использованием табличного процессора.  

 2 Устный или 

письменный 

опрос, 

проверка 

практического 

задания. 

 Итого часов в 1-м семестре 2 6  

 Форма текущей аттестации    зачет (устно) 

 Общее количество по учебной дисциплине 2 6  



Приложение 3 

 

ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

 

Основная литература 

1. Чудиловская, Т. Г. Информатика и математика : учебное пособие /  

Т. Г. Чудиловская ; Учреждение образования «Академия Министерства 

внутренних дел Республики Беларусь» . – Минск : Академия МВД,  

2020. – 293 с. 

2. Информатика и информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебник / А. В. Душкин [и др.] ; под ред. В. П. Корячко,  

М. И. Купцова. – Рязань : Академия ФСИН России, 2016. – 354 с. 

 

Дополнительная литература 

3. Практикум по информационным технологиям : электронный 

учебно-методический комплекс / Св-во о регистрации № 1141606202        от 

11.01.2016 // Локальная сеть Академии : atk «Электронная Академия». 

4. Информационные технологии в юридической деятельности : 

учебное пособие / под ред. В. Д. Элькина. – М : Изд. Юрайт, 2015. – 528 с. 

5. Информационные технологии в юридической деятельности : 
учебник и практикум для академического бакалавриата : для студентов 

высших учебных заведений, обучающихся по юридическим направлениям 

и специальностям /  [Т. М. Беляева и др.] ; под ред. В. Д. Элькина. – 2-е 

издание, переработанное и дополненное. – М.: Юрайт, 2018. – 402 с. 

6. КонсультантПлюс: учимся на примерах : учеб.-метод. пособие /  

В. Л. Камынин [и др.]. – М.: ООО «Консультант: АСУ», 2015. – 112 с. 

7. Лысак, Н. А. Курс видеолекций по информационным 

технологиям, учреждение образования Академия Министерства 
внутренних дел Республики Беларусь, учреждение образования Академия 

Министерства внутренних дел Республики Беларусь // Локальная сеть 

Академии: atk «Электронная Академия». 

 

Нормативные правовые акты1 

8. Инструкция о порядке использования ведомственной сети 

передачи данных и глобальной компьютерной сети Интернет в органах 

внутренних дел и внутренних войсках Министерства внутренних дел 
Республики Беларусь: Приказ МВД Республики Беларусь, 19 сентября 

2017 г., № 267. 

9. О Концепции информационной безопасности Республики 

Беларусь: Постановление Совета Безопасности Респ. Беларусь, 18 марта 

 
1 Нормативные правовые акты используются в действующей редакции на момент изучения учебной дисциплины 



2019 r., № 1 // Консультант Плюс : Беларусь. [Электронный ресурс] / OOO 

«ЮрСпектр», Нац. Центр правовой информ. Респ. Беларусь. –  

Минск, 2022. 

10. О мерах по совершенствованию использования национального 

сегмента сети Интернет: утв. Указом Президента Республики Беларусь 1 
февр. 2010 г., № 60 // Консультант Плюс : Беларусь. [Электронный ресурс] / 

OOO «ЮрСпектр», Национальный Центр правовой информации 

Республики Беларусь. – Минск, 2022. 

11. Об информации, информатизации и защите информации : Закон 

Респ. Беларусь, 10 декабря 2008 г., № 455-З // Консультант Плюс : Беларусь. 

[Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. 

Респ. Беларусь. – Минск, 2022. 

12. Об органах внутренних дел Республики Беларусь: Закон Респ. 
Беларусь, 17 июля 2007 г., №263-3 // Консультант Плюс : Беларусь. 

[Электронный ресурс] / OOO «ЮрСпектр», Нац. Центр правовой информ. 

Респ. Беларусь. – Минск, 2022. 

13. Об утверждении Концепции национальной безопасности 

Республики Беларусь : Указ Президента Республики Беларусь 9 ноября 

2010 г., № 575 // Консультант Плюс : Беларусь. [Электронный ресурс] / 

OOO «ЮрСпектр», Национальный Центр правовой информации 
Республики Беларусь. – Минск, 2022. 

14. О Государственной программе «Цифровое развитие Беларуси» 

на 2021 – 2025 годы : постановление Совета Министров Респ. Беларусь,  

2 февр. 2021 г., № 66 // Консультант Плюс : Беларусь. [Электронный 

ресурс] / OOO «ЮрСпектр», Нац. Центр правовой информ. Респ. Беларусь. 

– Минск, 2022. 

15. Об электронном документе и электронной цифровой подписи: 

Закон Респ. Беларусь, 28 декабря 2009 г., № 113-3 // Консультант Плюс : 
Беларусь. [Электронный ресурс] / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой 

информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2022. 

16. Стратегия развития информатизации в Республике Беларусь на 

2016 – 2022 годы : Протокол Президиума Совета МинистровРесп. Беларусь, 

03 нояб. 2015 г., № 26 // http://e-gov.by/zakony-i-dokumenty/strategiya-

razvitiya-informatizacii-v-respublike-belarus-na-2016-2022-gody – Минск, 

2022. 
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Приложение 1 
 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
по учебной дисциплине «Практикум по информационным технологиям»  

для специальностей  
1-24 01 02 «Правоведение», 

1-24 01 03 «Экономическое право» 
1-99 02 01 «Судебные криминалистические экспертизы» 

дневная форма получения высшего образования 
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2 семестр 

Тема  
1 

Современные информационные 
технологии в деятельности 
правоохранительных органов  

2 4  

1.1 1. Понятия информации и информационных 
технологий. Информатизация и 
компьютеризация. 
2. Государственная политика в 
информационной сфере. Особенности 
информационной сферы в современном 
обществе. 
3. Назначение, структура, принципы 
построения государственной системы 
правовой информации 4. Информационная 
безопасность сотрудников 
правоохранительных органов. 

2   

1.2 1. Изучение типовой структуры интерфейса 
справочной правовой системы «Консультант 
Плюс». 
2. Использование справочной правовой 
системы «КонсультантПлюс». 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

1.3 1. Изучение типовой структуры интерфейса 
справочной правовой системы «Эталон». 
2. Использование справочной правовой 
системы «Эталон». 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

Тема  
2 

Средства вычислительной техники и 
программное обеспечение: понятие, 
классификация и назначение 

2 4  

2.1 1. Понятие и виды аппаратного обеспечения 
современных информационных технологий. 
2. Программное обеспечение 
информационных технологий и его 
классификация.  

2   



2.2 1. Архитектура персонального компьютера. 
Исследование основных характеристик 
персональных компьютеров различного 
назначения. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

2.3 1. Системное программное обеспечение 
компьютера. 2. Способы и методы защиты 
информации на ПЭВМ. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

Тема  
4 

Использование современных табличных 
процессоров 

 12  

4.1 1. Построение таблиц, форматирование 
ячеек. Формулы и операторы. 
2. Проведение расчетов с использованием 
мастера функций, абсолютных и 
относительных ссылок, использование 
ссылок на ячейки другого листа. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

4.2 1. Создание вычисляемых таблиц. 
2. Проведение аналитических расчетов. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

4.3 1 Отработка навыков построения графиков и 
диаграмм средствами электронных таблиц. 
Использование «мастера диаграмм».  
2. Изучение порядка построения диаграмм: 
выбор типа и формата диаграммы, выделение 
области данных, задание «осевых» 
параметров и надписей, расположение на 
листе.  
3. Отработка практических навыков 
редактирования и форматирования 
диаграммы в целом и ее отдельных 
элементов. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

4.4 1. Изучение типовой структуры интерфейса 
системы управления базами данных (на 
примере, БД «Обслуживаемая территория 
(Объект)».  
2. Создание таблиц базы данных. 
3. Обработка данных и защита базы данных 
паролем. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

4.5 1. Изменение структуры и макета таблиц  
БД «Обслуживаемая территория (Объект)». 
2. Обеспечение целостности данных. 
3. Создание межтабличных связей. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 



 

4.6 1. Импорт, связывание данных и объектов БД 
«Обслуживаемая территория (Объект)». 
Экспорт данных и объектов БД. Обеспечение 
безопасности данных. 
2. Создание БД «Обслуживаемая территория 
(Объект)». Модификация проекта базы 
данных. 
3. Импорт данных и объектов базы данных. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

Тема  
5 

Использование графических программ  6  

5.1 1. Изучение интерфейса графических 
программ. 
2. Создание мультимедийных презентаций с 
использованием компьютерной графики. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

5.2 1. Распознавание графической информации и 
ее преобразование для дальнейшего 
редактирования.  
2. Составление документа с заданными 
параметрами с использованием текстового 
процессора. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

5.3 Создание графических изображений с 
использованием возможностей нейронных 
сетей  

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

Тема  
6 

Использование сетевых компьютерных 
технологий  

2 4 2 

6.1 1. Архитектура компьютерных сетей. 
2. Основы функционирования глобальной 
сети Интернет. 

2   

6.2 1. Изучение пользовательского интерфейса и 
возможностей специализированного 
программного обеспечения для 
моделирования компьютерных сетей. 
2. Создание и администрирование локальной 
сети. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

6.3 1. Использование сети Интернет для решения 
служебных задач. 
2. Работа с данными с использованием 
облачных технологий. 
3. Работа с геоинформационными системами. 

 2 Устный или 
письменный 

опрос, 
выполнение 

практических 
заданий. 

 Итого часов во 2-м семестре 6 30  

 Форма промежуточной аттестации    зачет (устно) 

 Общее количество по учебной дисциплине 6 30  
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