
Практическое задание № 1  

Создание составного документа с использованием списка рассылки  
  

Используя средство слияния бланка созданного ранее служебного письма 

(практическое задание № 2) с документом – источником данных (создать на 

основе списка адресатов, указанных ниже) самостоятельно подготовить 

необходимое количество писем для рассылки соответствующим адресатам.  

Созданные документы необходимо сохранить под именем 

Письма_в_УВД.doc.  

Таблица № 1  

Список рассылки писем по направлению служебной деятельности 

факультета криминальной милиции и факультета милиции общественной 

безопасности 

Адресат №1  Начальник УВД администрации Заводского района г. Минска 

полковник милиции Довнар Сергей Сергеевич. Почтовый 

адрес: ул. Кабушкина, 36, 220118, г. Минск  

Адресат №2  Начальник УВД администрации Ленинского района г. Минска 

полковник милиции Алешкевич Александр Михайлович. 

Почтовый адрес: пер. 2-й Велосипедный, 9, 220033, г. Минск  

Адресат №3  Начальник УВД администрации Московского района г. Минска 

полковник милиции Варейко Сергей Александрович. Почтовый 

адрес: ул. Грушевская, 9, 220036, г. Минск  

Адресат №4  Начальник УВД администрации Октябрьского района 

г. Минска полковник милиции Гильдюк Александр Иванович. 

Почтовый адрес: ул. Фабрициуса, 26, 220007, г. Минск  

Адресат №5 Начальник УВД администрации Партизанского района 

г. Минска полковник милиции Дроздов Сергей Викторович. 

Почтовый адрес: ул. Ваупшасова, 26, 220070, г. Минск 

Адресат №6 Начальник УВД администрации Первомайского района 

г. Минска полковник милиции Белый Павел Григорьевич. 

Почтовый адрес: ул. Белинского, 10, 220113, г. Минск 

Адресат №7 Начальник УВД администрации Советского района г. Минска 

полковник милиции Басов Александр Владимирович. 

Почтовый адрес: пер. Я.Коласа, 3, 220113, г. Минск 

Адресат №8 Начальник УВД администрации Фрунзенского района 

г. Минска полковник милиции Полулех Александр 

Владимирович. Почтовый адрес: ул. Кальварийская, 41, 220073, 

г. Минск 



Адресат №9 Начальник УВД администрации Центрального района г. Минска 

полковник милиции Семенцов Виталий Николаевич. Почтовый 

адрес: ул. Орловская, 58 к. 1, 220053, г. Минск 

 

Таблица № 2  

Список рассылки писем по направлению служебной деятельности 

уголовно-исполнительного факультета  

Адресат №1  Начальник Управления департамента исполнения наказаний по 

Брестской области полковник внутренней службы Якжик 

Александр Эдуардович. Почтовый адрес: 224030, г. Брест, 

ул. Советских пограничников, 37 

Адресат №2  Начальник Управления департамента исполнения наказаний по 

Витебской области полковник внутренней службы Лауэр 

Александр Иванович. Почтовый адрес: 210015, г. Витебск, 

ул. Калинина, 37  

Адресат №3  Начальник Управления департамента исполнения наказаний по 

Гомельской области полковник внутренней службы Гудыно 

Андрей Александрович. Почтовый адрес: 246049, г. Гомель, 

ул. 60 лет СССР, 1 

Адресат №4 Начальник Управления департамента исполнения наказаний по 

Гродненской области полковник внутренней службы Трутко 

Юрий Егорович. Почтовый адрес: 230023, г. Гродно, 

ул. Студенческая, 11 

Адресат №5 Начальник Управления департамента исполнения наказаний по 

г. Минску и Минской области полковник внутренней службы 

Окуневич Николай Николаевич. Почтовый адрес: 220021, 

г. Минск, ул. Центральная, 7Б 

Адресат №6 Начальник Управления департамента исполнения наказаний по 

Могилевской области полковник внутренней службы Толкачев 

Юрий Владимирович. Почтовый адрес: 220021, г. Могилев, 

ул. Ленинская, 68А 
  



Таблица № 3  

Список рассылки писем по следственному направлению служебной 

деятельности  

Адресат №1  Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по г. Минску, полковник юстиции Архиреев Евгений 

Анатольевич. Почтовый адрес: 220035, г. Минск, ул. Саперов, 

д. 7  

Адресат №2  Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по Брестской области, полковник юстиции Леган 

Виктор Мечиславович. Почтовый адрес: 224016, г. Брест, 

ул. Пушкинская, д. 63.  

Адресат №3  Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по Витебской области, генерал-майор юстиции Гуцко 

Александр Николаевич. Почтовый адрес: 210038, г. Витебск, 

пр. Московский, д. 51А.  

Адресат №4  Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по Гомельской области, полковник юстиции 

Спринцин Максим Владимирович. Почтовый адрес: 246050, 

г. Гомель, ул. Советская, д. 34.  

Адресат №5  Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по Гродненской области, генерал-майор юстиции 

Малиновский Эдуард Викторович. Почтовый адрес: 230005, 

г. Гродно, ул. Горького, д. 121.  

Адресат №6 Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по Минской области, генерал-майор юстиции 

Удовиков Сергей Александрович. Почтовый адрес: 220006, 

г. Минск, ул. Аранская, д. 1. 

Адресат №7 Начальник управления Следственного комитета Республики 

Беларусь по Могилевской области, полковник юстиции Шишко 

Владимир Витальевич. Почтовый адрес: 212030, г. Могилев, 

ул. Архиерейский Вал Канисского, д. 3. 
  



Таблица № 4  

Список рассылки писем по судебно-экспертному направлению служебной 

деятельности  

Адресат №1  Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по г. Минску, полковник 

юстиции Рощупкин Андрей Владимирович. Почтовый адрес: 

220007, г. Минск, ул. Фабрициуса, 12.  

Адресат №2  Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по Брестской области, 

полковник юстиции Белянко Андрей Петрович. Почтовый 

адрес: 224016, г. Брест, ул. Гоголя, 75.  

Адресат №3 Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по Витебской области, 

полковник юстиции Поздняков Андрей Геннадьевич. Почтовый 

адрес: 210017, г. Витебск, ул. Гагарина, 12.  

Адресат №4 Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по Гомельской области, 

полковник юстиции Сыса Иван Степанович. Почтовый адрес: 

246028 г. Гомель, ул. Кожара, 5а 

Адресат №5 Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по Гродненской области, 

полковник юстиции Дешкевич Андрей Чеславович. Почтовый 

адрес: 230003, г. Гродно, пр. Космонавтов, 60. 

Адресат №6 Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по Минской области, полковник 

юстиции Харченко Андрей Владимирович. Почтовый адрес: 

220121, г. Минск, ул. Притыцкого, 60/4. 

Адресат №7 Начальник управления Государственного комитета судебных 

экспертиз Республики Беларусь по Могилевской области, 

полковник юстиции Федоринчик Ярослав Иосифович. 

Почтовый адрес: 212022, г. Могилев, ул. Лазаренко, 58А. 

  



Практическое задание № 2  

Составление и оформление оглавления документа 

с использованием стилей  
 

Используя возможности форматирования в MS Word с использованием 

стилей, самостоятельно составить автоматически обновляемое оглавление к 

документу «Закон об органах внутренних дел Республики Беларусь».  

Требования к оформлению документа:  

1) создайте файл с именем «Закон_об_ОВД_Фамилия_№группы.doc». 

Скопируйте в него текст Закона Республики Беларусь «Об органах внутренних 

дел». 

2) Используя стили, отформатируйте заголовки разделов так, чтобы 

каждый раздел начинался с новой страницы. Установите параметры:  

• шрифт: гарнитура – Times New Roman, размер 16 пт, цвет синий;  

• абзац: основан на стиле «Заголовок 1», выравнивание по центру, 

отступ слева - 1 см, отступ справа 1 см, первая строка – без отступа, интервалы 

перед абзацем и после абзаца – 0 пт, междустрочный интервал – одинарный. 

3) Используя стили, отформатируйте заголовки статей. Установите 

параметры:  

• шрифт: гарнитура – Times New Roman, размер 14 пт, цвет черный;  

• абзац: основан на стиле «Заголовок 2», выравнивание по левому 

краю, отступ слева 0 см, отступ справа 0 см, первая строка – отступ 1,25 см, 

интервалы перед абзацем и после абзаца – 0 пт, междустрочный интервал – 

одинарный.  

4) Текст не должен содержать ошибок. Для этого проверить 

орфографию.  

5) В верхнем колонтитуле в первой строке разместите номер страницы 

по центру, шрифт Times New Roman, размер 14 пт, цвет черный. В нижнем 

колонтитуле разместите полное имя файла и дату создания файла, свою 

фамилию, № группы.  


